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1. ACCESO AL SISTEMA DE PLANIFICACIÓN CURRICULAR 
 

 

a) Ingresar a una de estas páginas: 

• www.colegiogermania.cl/planificaciones 

• www.gestorescolar.cl (Seleccionar Área Planificaciones) 

 

Seleccionar año 2026 

 
 

 

b) Una vez en la página debe dirigirse con el mouse en el recuadro Planificar y presionar clic. 

 

 
 

 

 

c) Se abrirá una ventana donde debe ingresar su usuario y contraseña. 

Usuario: Su Rut sin puntos (Ejemplo: 12345678-9) 

Contraseña: Los primeros 4 dígitos de su Rut 

Y presionar el botón Iniciar Sesión 

 

 

2026 

http://www.colegiogermania.cl/planificaciones
http://www.gestorescolar.cl/
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d) Una vez que ingrese correctamente su usuario y contraseña, se despliega una página 

denominada Planificación Curricular.  
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2. CREAR EVALUACIÓN 
 

En la nueva actualización del programa de Planificación Curricular, se incorpora en calendario de 

cada curso para ingresar los instrumentos de evaluación y de esta forma poder asociarlo a sus 

planificaciones. 

Para acceder ingresamos dentro del menú de Planificación Curricular a Evaluaciones. 

 

 

Luego en Crear Evaluación 
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Seleccionar Nivel -> Grado -> Curso y luego Aceptar 

 

 

Una vez seleccionado el curso se despliega el calendario de evaluaciones: 
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a) Crear Instrumento de Evaluación: Para crear un instrumento, debe hacer clic en la fecha 

asignada para su evaluación y se abre la siguiente ventana, donde debe completar los datos 

solicitados: asignatura, tipo, título (nombre de la evaluación) y contenido. Para guardar 

presionar el botón Crear Instrumento para cancelar presione el botón Cerrar. 

 

 

 

Si ha creado el instrumento de evaluación, éste aparecerá en el calendario y será visible para otros 

docentes, directivos, apoderados y alumnos: 

 

 

 

02-03-2026 
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b) Editar o Eliminar Instrumento de Evaluación: Si desea editar o eliminar, debe hacer doble 

clic en la evaluación que aparece en el calendario: 

 

Nos aparecerá una ventana Modificar Evento donde se carga la información previamente 

guardada. Para editar solo cambie la información y presione Guardar. 

 

Para eliminar debe presionar en la casilla  y luego Guardar. 

Para cambiar fecha, en el calendario arrastre y suelte la evaluación a la fecha que corresponda. 

Para cambiar de curso en el panel lateral izquierdo haga clic en Seleccionar Curso

 

Doble clic 
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3. CREAR PLANIFICACIÓN 
 

a) Una vez que acceda al sistema, hacer clic en Planificaciones y luego Crear Planificación. 

 

 
 

b) Se abrirá una ventana donde se selecciona el Nivel -> Grado -> Curso -> Asignatura 

 

 

 

 

 
 

 

 

 



10 
 

c)  Luego seleccionar mes de planificación 

 

 

d) Finalmente presionar el botón:  

 

e) Luego de seleccionado el curso y asignatura, se despliega la siguiente ventana:  

 

 

 

  

 

02-03-2026 

31-03-2026 
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4. COMPLETAR DATOS 
 

a) Fecha de Inicio y término: Se seleccionan de forma predeterminada de acuerdo al mes 

seleccionado de planificación. 

 

b) Nombre de la Planificación: Agregar un nombre que identifique su planificación.  

 

c) Objetivos de Aprendizaje (OA): Para seleccionar debe hacer clic en el recuadro en blanco que 

está al principio de cada objetivo o indicador.  

 

También cuenta con dos botones de ayuda Seleccionar Todo o Deseleccionar Todo 

 

d) Habilidades: Seleccionar habilidades. Considerar que no todas las asignaturas cuentan con 

habilidades en su Programa de Estudio. 
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e) Actitudes: Seleccionar actitudes. Considerar que no todas las asignaturas cuentan con actitudes 

en su Programa de Estudio. 

 
 

f) Completar campos de información: Conocimientos / Conocimientos Previos / Actividades / 

Recursos 
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g) También cuenta con la opción de incorporar Material de Apoyo Digital. Hasta 10 documentos 

en formatos: jpg, gif, png, doc, docx, xls, xlsx, ppt, pptx, pdf 

 

Para ello debe presionar el botón Seleccionar Archivo donde se abre una ventana para dirigirse a 

la ubicación del(los) documento(s). 

 
 

 

Y una vez seleccionado su archivo, presionar Abrir, ubicado en la parte inferior derecha.  

 

h) Como en un principio se crearon las evaluaciones, ahora aparecerá el listado de cada una de 

ellas y seleccionar la correspondiente a su planificación. 

 

 
i) Para finalizar, presionar el botón Crear Planificación 
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j) Al crear su planificación, se muestra un resumen de todas sus planificaciones, además puede 

crear una nueva planificación, modificar la que ha sido guardada, eliminarla o administrar todas 

sus planificaciones. 

 

En cada planificación puede ver el Nombre, las Observaciones que indican si cuenta con todos 

los campos requeridos y en la parte posterior el estado de su Cobertura Curricular.  

 

 

  

02-03-2026 31-03-2026 

01-04-2026 30-04-2026 
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5. ACCIONES 
 

En la columna Acciones cuenta con varios botones con diferentes propiedades cada una. 

 

 
 

 

 

• Detalles: Para ver el detalle de la planificación 

 

•  Modificar: Para volver incorporar, eliminar o modificar información de su 

planificación. 

 

 

• Duplicar: Copia la planificación del mismo curso y asignatura. 

 

• Duplicar Curso Paralelo: Copia la planificación del curso A al B o del B al A 

respectivamente. 

 

 

• Eliminar: Para eliminar la planificación. 
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6. REVISAR: MATRIZ DE PLANIFICACIÓN  
 

 

a) Dentro de la página Planificación Curricular, haga clic en Planificaciones y luego en Mis 

Planificaciones 

 

 
 

b) Luego clic en Vista de Impresión 

 

 

 

 

 

02-03-2026 31-03-2026 
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c) Aparecerá la matriz de planificación 
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7. REVISAR: COBERTURA CURRICULAR 
 

 

a) Si desea ver su cobertura curricular, en el menú Mis Planificaciones clic en botón Cobertura 

Curricular 

 

 

Aparecerá un gráfico que muestra los objetivos seleccionados en su planificación vs el total de 

Objetivos de Aprendizaje del Programa de Estudio, junto con el detalle de todos los Objetivos 

seleccionados en sus planificaciones. 

 

 

 

  

02-03-2026 31-03-2026 
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8. REVISAR: CARTA GANTT 
 

a) Si desea ver la Carta Gantt generada de forma automática de acuerdo a sus planificaciones, en el 

Portal Profesor junto al título Planificación Trimestral hacer clic en botón Carta Gantt: 

 

 

Aparecerá en detalle todas sus planificaciones a lo largo del año académico. Las fechas de inicio y 

término, ordenando sus planificaciones por fecha. 

 

 

 

 

b) En la parte superior derecha de su Carta Gantt puede presionar en las 3 líneas horizontales, para 

ver las opciones de ver en pantalla completa o descargar en formato png, jpeg o pdf. 

 

 

  

2026 
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9. REVISAR: INFORME INDIVIDUAL 
 

a) Si desea ver su informe individual de planificaciones, en el Portal Profesor junto al título 

Planificación Trimestral hacer clic en botón Informe de Planificaciones: 

 

 
 

b)  

 
 

Una vez que haga clic se abrirá un pdf con el detalle de todas sus planificaciones. 

• Curso 

• Asignatura 

• CC% (Porcentaje de cobertura curricular) 

• Fecha de Inicio 

• Fecha de Término 

• OA (Objetivos de aprendizaje) 

• HAB (Habilidades) 

• ATD (Actitudes) 

• CP (Conocimientos Previos) 

• CON (Conocimientos) 

• ACT (Actividades) 

• REC (Recursos) 

• EVA (Evaluaciones) 

• Última actualización 

 

Se marca cada casilla con los siguientes caracteres: 

• ✔ = está disponible en la planificación 

• X = no disponible en la planificación 

• N/A = No aplica 

 

 

c)  
También el informe cuenta con las planificaciones pendientes en el sistema según su carga 

horaria. 


