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1. ACCESO AL SISTEMA DE PLANIFICACION CURRICULAR

a) Ingresar a una de estas paginas:
e www.colegiogermania.cl/planificaciones
e www.gestorescolar.cl (Seleccionar Area Planificaciones)

Seleccionar aho 2026

SELECCIONE ANO A PLANIFICAR

2026 v

b) Una vez en la pagina debe dirigirse con el mouse en el recuadro Planificar y presionar clic.

Portal Docente

Planificar

Cree y organice sus
planificaciones curriculares
Clase a clase, por unidad, 0
anual.

c) Se abrird una ventana donde debe ingresar su usuario y contrasefia.

Usuario: Su Rut sin puntos (Ejemplo: 12345678-9)

Contraseia: Los primeros 4 digitos de su Rut

Y presionar el botdn Iniciar Sesion


http://www.colegiogermania.cl/planificaciones
http://www.gestorescolar.cl/

Login
 Porfavor, ingrese sus datos de usuarioy conrasefia

Usuario

Contrasefia

Iniciar Sesion

d) Unavez que ingrese correctamente su usuario y contrasefia, se despliega una pagina
denominada Planificacién Curricular.

Planificaciones

Ejes Tematicos

Evaluaciones

Cuenta

ONORONC



2. CREAR EVALUACION

En la nueva actualizacidn del programa de Planificacidn Curricular, se incorpora en calendario de
cada curso para ingresar los instrumentos de evaluacién y de esta forma poder asociarlo a sus
planificaciones.

Para acceder ingresamos dentro del menu de Planificacién Curricular a Evaluaciones.

Planificaciones

Ejes Tematicos

Evaluaciones

Cuenta

® 0O ®

Luego en Crear Evaluacion

Evaluaciones

Crear Evaluacioén




Seleccionar Nivel -> Grado -> Curso y luego Aceptar

*Nivel

Seleccione Nivel ~
*Grado

Seleccione Grado v
*Curso

Seleccione Curso v

Una vez seleccionado el curso se despliega el calendario de evaluaciones:

< |2 )| Hoy marzo @
1 2 3
6 7 8 9 10
Trabajo [Matematica] Acumulativa
asdasd [Matematica]
13 14 15 16 17
20 21 22 23 24
27 28 29 30 31
3 4 5 6 7



a) Crear Instrumento de Evaluacion: Para crear un instrumento, debe hacer clic en la fecha
asignada para su evaluacion y se abre la siguiente ventana, donde debe completar los datos
solicitados: asignatura, tipo, titulo (hombre de la evaluacidn) y contenido. Para guardar
presionar el botdn Crear Instrumento para cancelar presione el botén Cerrar.

Agregar Evento

Fecha 02-03-2026

Asignatura Matematica M
Tipo B Prueba h
Titulo Mimeros

Contenido . Nameros del 1 al 10|

P

Cermar Crear Instrumento

Si ha creado el instrumento de evaluacidn, éste aparecera en el calendario y sera visible para otros
docentes, directivos, apoderados y alumnos:

<] > ) (Hoy marzo m

1 2 3

10

7 8 9
Trabajo [Matematica] Acumulativa

asdasd [Matematica]

14 15 16

13 17
22 23 24
29 30 31

3 4 5 6 7



b) Editar o Eliminar Instrumento de Evaluacidn: Si desea editar o eliminar, debe hacer doble
clic en la evaluacion que aparece en el calendario:

<> ) Hoy marzo m
1 2 3
5 7 8 9 10
Trabajo [Matematica] Acumulativa

13 14 15 16 17
20 1 22 23 24
Prue . HI

. Doble clic
27 28 29 30 3
3 4 5 6 7

Nos aparecera una ventana Modificar Evento donde se carga la informacidn previamente
guardada. Para editar solo cambie la informacion y presione Guardar.

Modificar Evento

Tipo m Prueba ¥
Titulo Nimeros
Contenido Numeros del 1 al 10

] Eliminar Evento

oo § coron

Para eliminar debe presionar en la casilla & Eliminar Evento y |ya00 Guardar.

Para cambiar fecha, en el calendario arrastre y suelte la evaluacion a la fecha que corresponda.

Para cambiar de curso en el panel lateral izquierdo haga clic en Seleccionar Curso

Operaciones

Portal Profesor

Seleccionar curso




3. CREAR PLANIFICACION

a) Unavez que acceda al sistema, hacer clic en Planificaciones y luego Crear Planificacidn.

Planificaciones

Modificar Niveles: Priorizacién Curricular

Crear Planificacion

Mis Planificaciones

Listado de Planificaciones

Administracion de Planificaciones

b) Se abrird una ventana donde se selecciona el Nivel -> Grado -> Curso -> Asignatura

"Nivel

Seleccions Nivel W
*Grado

Seleccione Grado w
*Curso

Seleccione Curso W

*Asignatura

Seleccione Asignatura b



c) Luego seleccionar mes de planificacion

d) Finalmente presionar el botén: Crear planificacion

e) Luego de seleccionado el curso y asignatura, se despliega la siguiente ventana:

Crear Planificacion

Artes Visuales - 1° Basico A

Decreto Estructura: EJE/OA/Indicador - Revisar Programa

Datos con * son requeridos.

Fecha Inicio * =] 02-03-2026

Fecha Termino * &  31-03-2026

PRIORIZACION Seleccionar Todo-Deseleccionar Todo
CURRICULAR - » (I 0a: OBJETIVOS DE APRENDIZAJE

Habilidades Seleccionar Todo-Deseleccionar Todo

) £ HABILIDADES

Actitudes Seleccionar Todo-Deseleccionar Todo

() 3 AcCTTTUDES




a)

b)

c)

COMPLETAR DATOS

Fecha de Inicio y término: Se seleccionan de forma predeterminada de acuerdo al mes
seleccionado de planificacién.

Nombre de la Planificacién: Agregar un nombre que identifique su planificacién.

Objetivos de Aprendizaje (OA): Para seleccionar debe hacer clic en el recuadro en blanco que
estd al principio de cada objetivo o indicador.

También cuenta con dos botones de ayuda Seleccionar Todo o Deseleccionar Todo

[©) 1] 0A: DBIETIVOS DE APRENDIZAJE
v o G| el 1

| | [DAD1] Exprasar y crear trabajos de arfe a partir de la observacion del: enforno natural: paisaje, animales y plantas
enforno cultural: vida cotidiana y familiar enforno artistico.; obras de arte local, chileno, latinoamericano y del resto
del mundo.

¥ (0 nivel 2

& [ | [o402] Experimentar y aplicar elementos del lenguaje visual en sus trabajos de arte: linea (gruesa, delgads, rects,
ondulada e irregular) color (puros, mezclados, frios y cilidas) fextura (visual y t3ctil).

][] [OA04] Observar y comunicar oralmente sus primeras impresiones de lo que sienten y piensan de obras de arte por
variados medios. (Observar anualmente al menos 10 obras de arte local o chileno, 10 latinoamericanas y 10 de arte
universal).

¥ (21 I Mo Prioritarios

& [ | foa037 Expresar emocionas e ideas en sus trabajos de arte 3 partir de la experimentacidn con: materisles de
modelado, de reciclaje, naturales, papeles, cartones, pegamentos, ldpices, pinturas, textiles e imdgenes digitales
herramientas para dibufar, pintar, cortar, modelar, unir y tecnoldgicas (pincel. tijera, esteca, computador, entre
otras) procedimientos de dibujo, pintura, collage, escultura, dibujo digital y otros.

][] [OA05] Explicar sus preferencias frente al trabajo de arte personal y de sus pares, usando elementos del lenguaje
visual.

d)

Habilidades: Seleccionar habilidades. Considerar que no todas las asignaturas cuentan con

habilidades en su Programa de Estudio.

Seleccionar Todo-Deseleccionar Todo

¥ 1) [ HABILIDADES
~ Seleccionar preguntas significativas que se puedan investigar.

™ 5 Formular predicciones de resultados de una investigacion, de forma autonoma,
fundamentzandolas.

Planificar y llevar a cabo investigaciones guiadas experimentales y no experimentales:
en base a una pregunta formulada por ellos u otros; considerando el cambio de una
sola variable; trabajando de forma individual o colaborativa; obteniendo informacion
sobre el tema en estudio a partir de diversas fuentes y aplicando estrategias para
organizar y comunicar la informacion.

Medir y registrar datos en forma precisa con instrumentos de medicién, especificando
las unidades de medida y comparandolos utilizando tablas, gréficos y TIC cuando
corresponda.
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e) Actitudes: Seleccionar actitudes. Considerar que no todas las asignaturas cuentan con actitudes

en su Programa de Estudio.

Seleccionar Todo-Deseleccionar Todo

¥ () [ ACTITUDES
[ " Demostrar curiosidad e interés por conocer seres vivos, objetos y/o eventos que
conforman el entorno natural.

Manifestar un estilo de trabajo riguroso y perseverante para lograr los aprendizajes de
la asignatura.

™ " Reconocer la importancia del entorno natural y sus recursos, desarrollando conductas
de cuidado y proteccion del ambiente.

Asumir responsabilidades e interactuar en forma colaborativa y flexible en los trabajos
en equipo, aportando y enriqueciendo el trabajo comun.

f) Completar campos de informacién: Conocimientos / Conocimientos Previos / Actividades /
Recursos

Actividades Actividades

Conocimientos Previos | Conocimientos Previos

Conocimientos Conocimientos

Recursos Recursos

12



g) También cuenta con la opcién de incorporar Material de Apoyo Digital. Hasta 10 documentos
en formatos: jpg, gif, png, doc, docx, xls, xlsx, ppt, pptx, pdf

Para ello debe presionar el botdn Seleccionar Archivo donde se abre una ventana para dirigirse a
la ubicacidn del(los) documento(s).

Agregar - Material de Detalles
Apoyo

| Seleccionar archivo |

®© - ¢

Organizar «

, + Esteequipe » Descargas » Ciencias MNaturales

MNueva carpeta
0 Favoritos Mombre

G Actividades Clase
#& Onelrive

t@ Grupo en el hogar

18 Este equipo
& Descargas

Y una vez seleccionado su archivo, presionar Abrir, ubicado en la parte inferior derecha.

h) Como en un principio se crearon las evaluaciones, ahora aparecera el listado de cada una de
ellas y seleccionar la correspondiente a su planificacién.

Evaluacién(es) Seleccionar Todo-Deseleccionar Todo

G [Literatura historica] Con el texto adjunto se realizara evaluacion

[ [Historia de Chile] Evaluacidn con los principales hechos histdricos
del pais

i)

Para finalizar, presionar el botén Crear Planificacion

Crear Planificacion

13



j) Alcrear su planificacidn, se muestra un resumen de todas sus planificaciones, ademas puede
crear una nueva planificacion, modificar la que ha sido guardada, eliminarla o administrar todas
sus planificaciones.

En cada planificacién puede ver el Nombre, las Observaciones que indican si cuenta con todos
los campos requeridos y en la parte posterior el estado de su Cobertura Curricular.

IZ 1° Basico A - Artes Visuales

Cobertura Curricular: 80%

l Impresion = l Cobertura Curricular & l

Fecha
N° Nombre Observaciones Fecha Inicio Término Acciones
1 Materiales y Planificacion 02-03-2026 31-03-2026 & ./‘ .’3
herramientas Completa e
G m
2 Tgmatlcas Sin co_m.pletar: 01-04-2026  30-04-2026 ® ’ )
diversas; texturas  Conocimientos o
visuales y tactiles  Previos G m
Conocimientos
Recursos

Evaluaciones

14



5. ACCIONES

En la columna Acciones cuenta con varios botones con diferentes propiedades cada una.

Acciones

® rd ) - ]

S e Detalles: Para ver el detalle de la planificacién

e _Modificar: Para volver incorporar, eliminar o modificar informacién de su
planificacion.

llj e Duplicar: Copia la planificacion del mismo curso y asignatura.

':_’ eDuplicar Curso Paralelo: Copia la planificacién del curso AalBo delBal A
respectivamente.

=

eEliminar: Para eliminar la planificacidn.

15



6. REVISAR: MATRIZ DE PLANIFICACION

a) Dentro de la pagina Planificacion Curricular, haga clic en Planificaciones y luego en Mis
Planificaciones

Planificaciones

Modificar Niveles: Priorizacién Curricular

Crear Planificacion

Mis Planificaciones

Listado de Planificaciones

Administracion de Planificaciones

b) Luego clic en Vista de Impresion

Planificacion Trimestral

i= 1° Basico A - Artes Visuales

Cobertura Curricular: 80%

I Impresion B || Cobertura Curricular & ]

Fecha
N° Nombre Fecha Inicio Término Acciones
1 1 02-03-2026 31-03-2026 & v )

b

(3



c) Aparecera la matriz de planificacion

1. Datos informativos

Nombre del docente:

Curso

2. Planificacion: Mensual

Periodo
Nombre Planificacion

Objetivos de Aprendizaje

Habilidades

Actitudes.

Actividades
Recursos
Conocimientos Previos

Conocimientos

Colegio Germania del Verbo Divino

Planificacién Curricular: Afio Lectivo 2026

QOyarzo Camilo

1° Basico A Asignatura Artes Visuales

N*1 Fecha Inicio 02-03-2026 Fecha Término 31-03-2026
Expresar y crear visualmente

[OAQ1]: Expresar y crear trabajos de arte a partir de la observacion del: entorno natural: paisaje, animales y plantas entorne cultural: vida
cotidiana y familiar enterno artistico: obras de arte local, chileno, latinoamericano y del resto del mundo.

[OA02]: Experimentar y aplicar elementos del lenguaje visual en sus trabajos de arte: linea (gruesa, delgada, recta, ondulada e irregular)
color (puros, mezclados, frios y célidos) textura (visual y tactil)

Programa de Estudio no presenta Habilidades.

ARO10AA-B: Demostrar disposicion a expresar artisticamente las propias ideas y sentimientos.

ARO010AA-C: Valorar y cuidar el patrimonio artistico de su comunidad, region, pais y de la humanidad.

Ejemplo de Actividades

Ejemplo de recursos

Ejemplo de Conocimientos previos

Ejemplo de Conocimientos previos

17




7. REVISAR: COBERTURA CURRICULAR

a) Sidesea ver su cobertura curricular, en el mend Mis Planificaciones clic en botén Cobertura

Curricular

Planificacion Trimestral

i= 1° Basico A - Artes Visuales

Cobertura Curricular: 80%

I Impresion 24 | Cobertura Curricular & ]

Fecha
N° Nombre Fecha Inicio Término Acciones
1 1 02-03-2026 31-03-2026 ® P

»f

G @

%)

Aparecera un grafico que muestra los objetivos seleccionados en su planificacién vs el total de
Objetivos de Aprendizaje del Programa de Estudio, junto con el detalle de todos los Objetivos

seleccionados en sus planificaciones.

DETALLE

Objetives de Aprendizaje

0A
Implementado

Aprendizajes Basales

OA01 Reconocer y explicar que los seres vives estan formados por una o mas células y que estas se organizan en tejidos, 6rganos y sistemas. Si
OA05 Analizar el consumo de alimento diario (variedad, tamafio y frecuencia de porcionss) reconeciende los alimentos para &l crecimiento, la reparacién, &l desarrollo y el NO
movimiento del cuerpo.

OAQ6 Investigar en diversas fuentes y comunicar los efectos nocivos que produce el cigarrillo (humo del tabaco) en los sistemas respiratorio y circulatorio. NO

18



8. REVISAR: CARTA GANTT

a) Sidesea ver la Carta Gantt generada de forma automadtica de acuerdo a sus planificaciones, en el
Portal Profesor junto al titulo Planificacién Trimestral hacer clic en botén Carta Gantt:

Planificacion Trimestral

Carta Gantt &

Aparecera en detalle todas sus planificaciones a lo largo del afio académico. Las fechas de inicio y
término, ordenando sus planificaciones por fecha.

2026
Enero Febrero Marzo Abril Mayo Junio Julio Agosto Sep Octubre Nov Diciembre
¥ 1° Bdsico A - Artes Visuales [ ]
Materiales y herramientas _
Tematicas diversas; texturas visuales y tactiles L

b) En la parte superior derecha de su Carta Gantt puede presionar en las 3 lineas horizontales, para
ver las opciones de ver en pantalla completa o descargar en formato png, jpeg o pdf.

Ver en pantalla completa
Descargar imagen PNG
Descargar imagen JPEG

Descargar imagen PDF

19



9. REVISAR: INFORME INDIVIDUAL

a) Sidesea ver su informe individual de planificaciones, en el Portal Profesor junto al titulo

Planificacion Trimestral hacer clic en botdon Informe de Planificaciones:

b)

Planificacion Trimestral

| Carta Gantt I8

Informe de Planificaciones | |

Planificaciones realizadas:

Curso Asignatura CC %

Fecha
Inicio

Fecha
Término

0A

ATD

cP

CON

ACT

REC

EVA

Ultima
actualizacidn

Una vez que haga clic se abrird un pdf con el detalle de todas sus planificaciones.

Curso
Asignatura

CC% (Porcentaje de cobertura curricular)

Fecha de Inicio
Fecha de Término

OA (Objetivos de aprendizaje)

HAB (Habilidades)
ATD (Actitudes)

CP (Conocimientos Previos)

CON (Conocimientos)
ACT (Actividades)
REC (Recursos)

EVA (Evaluaciones)
Ultima actualizacidn

Se marca cada casilla con los siguientes caracteres:

v = esta disponible en la planificacion

X = no disponible en la planificacion

N/A = No aplica

Planificaciones pendientes:

También el informe cuenta con las planificaciones pendientes en el sistema segun su carga

h

oraria.
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